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INOJIOKEHHUE

0 MOPSIIKE U3rOTOBJICHHUS, Y4eTa, XPAHEHHUsI, UCTIOJIb30BAHHS H
YHUUTOKEHHS NeYaTeil yCTAaHOBJIEHHOro o0pa3ua, mraMnos
MBY 10 UAT

1. OGuue nosoxeHus

1.1, TlonoxeHue o nopsiike U3rOTOBIECHHUS, ydeTa, XPaHEHHs, UCIIOIb30BAHUS
M YHUYTOXKEHHMsS  [e4yaTed  yCTAHOBJICHHOro  o0paslia,  ILITaMIIOB,
paspaboTaHHOEe B COOTBETCTBMM C JIEHCTBYIOLIMM 3aKOHOJATEIbCTBOM
Poccuiickoit Mesepaluy ycTaHaBIMBAeT MOPSIOK HM3rOTOBJIEHHS, y4eTa,
XpaHeHHMs, MCIIOJIb30BAaHUsI M YHUUYTOXKEHHsI [edaTedl yCTaHOBJEHHOIO
obpasua,  IITaMIOB  MYHHUUMNAILHOTO  OO/UKETHOrO  yYpexIeHHUs
JOTIOJIHUTENILHOrO  00pa3oBaHusi ropoaa YibsHoBcka «LleHTp meTckoro
TBOpuecTBa» (nanee — LleHTp).

1.2, Jlna ydera neudreil ¥ IITaMIOB BEACTCs KypHaJ, KOTOPbIA HaXOIUTCS Y
JiMla, OTBETCTBEHHOrO 3a XpaHEHHe Mevaredl M IUTAaMIIOB W XPaHUTCS B
ceiide.

1.3, OTBETCTBEHHOCTh W KOHTPOIb COOJMIOJEHHUsS MOpAAKA XpaHEHHA H
UCII0JIb30BaHMs Mevareil u iramnos B LleHTpe Bo3naraercs Ha qUpeKTopa.

2. Ileyars ycranoBienHoro oopasua MBY J10 LIJIT

2.1.  VYupexneHue HMeeT meyaTb C MOJHBIM W KPAaTKUM HAWMEHOBaHHEM
opranuzauuu. M3rotosiieHHe JIONOMHUTENBHBIX IK3EMILUISPOB MeYaTei B
LlenTpe ocyuiecTBisiercs no petieHuio aupekropa Llenrpa.

2.2. IlpumepHblii mnepevyeHb AOKYMEHTOB, Ha KOTOPBIX CTaBMTCS I1€YarTh,
onpenenen npunoxenrem Nel k Hacrosiemy [losoxenuto.

2.3, [Ilewatp XxpaHuTcss B KaOWHeTe JMpeKTOpa W [PUMEHSETCS B
COOTBETCTBMM ¢  HactosammM  [losokeHMeM  HpPEeKTOpOM U €ro
3aMECTUTE/ISIMM, Ha KOTOPBIX BO3JIOXKEHbI O0S3aHHOCTH MO HaJUIeXalleMy
HCIIOJIb30BAHUIO 110 Ha3zHadyeHUIo nevyatud. OTBETCTBEHHOCTh JOJIKHOCTHBIX
JIML ¥ CTICLHAIMCTOB 3a XpaHEHHE U UCIIOJIb30BAHUE 110 Ha3HAYEHUIO MeYaTh
YKa3bIBa€TCsl B IOJPKHOCTHBIX HHCTPYKIIHSX.




2.4.

3.1.
3.2.

3.3.

4.1.

4.2,

4.3.

4.4,

5.1.

5.2.

5.3.

I[OKYMCHTBI, Ha KOTOPBIX CTaBHUTCA I1c4aTh, IMOAITMCBIBAIOTCA
AUPCKTOPOM HGHTpa H CT0 3aMCCTHUTCIICM.

3. TlpocTble meyaTu U MITaMIIbI

LleHTp MOKET UMETh IMTPOCTHIE IEYATH U IITAMIIBI.
[IpocTbie Kpyriible MAaCTUYHBIE NIEYATH CTABITCS HA JOKyMEHTaX (WM UX
KOITHSX ), TPEOYIOIIMX 0COO0TO yIOCTOBEPCHHUS.
B IOMKHOCTHBIX  MHCTPYKIMSAX  CHELUAINCTOB,  Ha3HAYEHHBIX
IUpeKTopoM LleHTpa. yka3piBaeTcs X OTBETCTBEHHOCTD 3a HAJUICKAIUN
y4€T, XpaHEHUE M HCIIOJIb30BAaHHWE IO HA3HAYECHMIO MPOCTBIX Iedareld U
LITaMIIOB.

4. XpaHeHue neyaTeil v MTaMIloB
XpaHeHue TMeYaTH OCYIIECTBISETCA B HECTOPAEMbIX METaJUIMYECKUX
mkadax wim cerdax, JOCTyIl K KOTOPBIM MUMEET JIULIO, OTBETCTBEHHOE 32
XPpaHEHHE U HAJIEKAIEe UCII0JIb30BAHUE TIEYATH.
[Ipu xpaHeHMM OOBIUHBIX IE€YaTe M IITaMIIOB MPUHUMAIOTCS MEpBI,
o0ecreunBaroIie UX COXPAHHOCTh U MCKIIIOYAIOLIUE BO3MOXHOCTh HX
XUIIEHHS WK UCTIONIb30BAHUS TIOCTOPOHHUMU JTUIAMHU.
3anpeniaercs XpaHUTh ME€YaTH W IITAMIIBI B HE3alUPAIOLIMXCS CTOJIAX,
mkadax, mepenaBaTh MX Ha XpaHEHHWE JMIAM, HE HMMEIOUIMM Ha 3TO
MpaBo, HOCUTh B KapMaHaX OJEKIbI.
OO0 yTepe nevaTy WK HITaMIIa HE3aMEUIUTEIbHO MUCBMEHHO CTAaBUTCS B
U3BECTHOCTH aupekTop Llenrpa.

5. 3ameHa M YHUUYTOXKEHHUE revyaTeit
3aMeHa TIeYaTh OCYUIECTBJISICTCSS HAa  OCHOBAHMM  HOPMATHBHO-
pacnopsiANTENLHOTO  JOKYMEHTa aJMUHUCTPAMA  MYHHUIMIIAIBHOTO
oOpazoBaHus ropo] YJIbIHOBCK (TpUKa3a ynpaBJIeHUs] 00pa30BaHus).
Jns 3aMeHbl WM M3TOTOBJIIEHMsS HOBOM Iedatu aupekrop Llentpa
uHDOpMUpYET ympaBieHHE OOpa3oBaHHWS O 3aMEHE T[eyaTedl Wiu
M3TOTOBJICHUH HOBBIX C yKa3aHUEM (00OCHOBaHMEM ) PUYUHBI.
B caywae nmpeobOpazoBanmsi lleHTpa wiM  TpekpamieHus  ero
NEATEIbHOCTH, B PE3YJbTaTe yHpPa3JAHEHHS, HUMEIOINECS B HaIWYUAU
neyaTy U IITaMIbl MOJJIeKAT Tepeade B yrpaBiieHHe oOpa3oBaHUs s
HEHTPAIIM30BAaHHOTO YHUYTOXKEHUS MO0 akTy (mpuioxeHue Ne2) c
COOTBETCTBYIOIIEM OTMETKOM B JKypHAJIE€ pPETUCTPALMU IIe4aTeu u
ITaMIIOB.
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YHUYTOXKEHHE TMeyaTed W  ILITaMIOB  OCYIIECTBISIET KOMUCCHA,
oOpa3oBaHHas npuka3zom aupekropa Llentpa.

YHHUUTOXKEHHE MEeYaTel W IITAMIOB IMPEANOJIAracT MOJTHOE pa3pyLICHUE
UX MeYaTarollel MoBepXHOCTU U POPMBI, HE IOMyCKaIOIee BO3MOKHOCTH
WX BOCCTAHOBJICHUS U JAJIbHEMILIET0 UCIIOIb30BaHHUS.

B cocraBieHHOM akTe 00 YHHUYTOXKCHHU IE€YaTEd W IITAMIOB JOJKHO
ObITh yKa3aHO: BpeMs W MECTO YHHUYTOXKEHHUS, COCTaB KOMHCCHH,
OCHOBAaHHWE /JIi YHUYTOXXEHUsS IeYaTed W IITaMIIOB, HAUMEHOBAaHUE U
OTTHCKM YHUYTOXEHHBIX IeYaTed W IITaMIIOB, CIOCOO0 YHUYTOXECHUS,
HOJIHACH YIEHOB KOMHCCHH.

AKT niepeiaeTcsi Ha XpaHEHUE BMECTE € KYPHAJIOM PETUCTPALMM [1€YaTeH,
IITaMIIOB B YIIpaBieHUE 00pa3oBaHUs. AKT SIBJISETCS OCHOBAaHUEM JJIS
BHECEHHMS] OTMETKM OO0 YHUYTOKEHHWM I[I€4aTd, IITaMmmna B KypHal
perucTpauny repOOBbIX U MPOCTHIX MEYATEH, IIITAMIIOB.

KOHTpOJIB COCTOAHUA yUCTa, UCIIOJIB30BAHUA U XPAaHCHUA reyaTei v IITaMIIOB

6.1.

HeobOecnieuenne Hajiekamero ydyera YCIOBUN XpaHEHUs IMedared u
IITAMIIOB, MOBJIEKIIEE UX MOPYY WIH YTpaTy, SIBJISETCS OCHOBAaHUEM JIJIs
MPOBEJICHUSI CIIYKEOHON MTPOBEPKU U MPHUBIICUCHUH OTBETCTBEHHBIX JIUII,
110 BUHE KOTOPBIX HACTYMWIH YKa3aHHBIC MOCIIEICTBHUS.



[TPMJIOXKEHUE Nel
K [lonoxxennro

O MOpPSAJIKE U3TOTOBJIEHUS, YUE€Ta, XPAHCHHUS,
WCIIOJIb30BaHUs U YHUUTOKECHUS
neyarei yctaHoBJIeHHOTo 0o0pasna, mraminoB MbY J10 [T

[IpuMepHBIN ITepeYeHb JOKYMEHTOB,

Ha KOTOPbIE CTAaBUTCS OTTUCK IepOOBOI mevatu
AKTBl (IpreMa OOBEKTOB, OOOpPYAOBAHMS, BBIIOJIHEHHBIX palOT, CHUCAHUA,
HKCIIEPTU3BI, IpUEMa-TiepeIauu Jei U T.1.).
ApXHBHBIE CIIPABKH, a TAK)KE KOMHH (BBIITUCKH ) apXUBHBIX JOKYMEHTOB.
JloBepeHHOCTH (Ha TOJIyYEHHE TOBAPHO-MATEPHANIBHBIX LIEHHOCTEW, BEJICHUE
Jied B Cy/I€ U T.]1.).
JloroBopbl (0 MarepuaibHOM OTBETCTBEHHOCTH, IIOCTaBKaX, MOJAPsAIaX,
COBMECTHOM J1eATEIbHOCTH, apEH/I€ TOMEILEHUI, O MPOU3BOICTBE padboT  T.1.).
3asBKU (Ha 000pYyAOBaHUE U T.1.).
KoMaHiupoBOUHBIE U IpyTUE CIYKEOHBIE YI0CTOBEPEHUSI.
JIutieH3uy Ha MPaBO BEACHUS KaKOW-THO0 S TEIHHOCTH.
OOpa3upl OTTUCKOB TNe4YaTe M NOANHCEeH pabOTHUKOB, HMEIOIIMX IPaBO
coBepIIeHUs (PUHAHCOBO-XO3SIMCTBEHHBIX OTEpaIui.
[Tucbma rapanTuitHbie (Ha BBITIOJIHEHKE PabOT, YCAYT U T.1.).
[Topyuenus OromKeTHbIC, OAHKOBCKHE, TICHCHOHHBIC, IIATC)KHBIC (CBOJHBIC B
0aHK, Ha MOJy4YEHHE U MEPEBOJ] BAIIOThI, HA UMIIOPT U T.1.).
Peectppl (uekoB, OIOKETHBIX NOPYYEHMI, NpeAocTaBisgeMble B OaHK, Ha
OTIPABKY MEXYHAPOJHON KOPPECTIOHICHIINH).
Cmera pacxonoB (Ha NMPOM3BOJACTBO HOBBIX H3JEIINN HAa KallCTPOUTEILCTBO,
KQJIBKYJISIITUIO K JJOTOBOPY U T.1I.).
CoBMecTHbIE JOKYMEHTBI, TOANMUCAHHBIE PYKOBOJIUTEISIMU YUPEKACHHM.
CnpaBku (06 oOydenuw, 0 3apaboOTHOI matTe).
YupeautenbHble JOKYMEHTHI U X KONUU (YyCTaB, IPOTOKOJI U T.1.).
XapakTepUCTUKMU.
[lITaTHbIe pacniicaHUsl U U3MEHEHUS K HUM.
BonbHUYHbBIE TUCTHI.

TpyaoBbie KHMXKKU U BKJIABIIIN K HUM paboTHUKOB L{eHTpa.



— CmpaBku (JTUMUTHBIE, O BBIIUIATE CTPAXOBBIX CYMM, OO0 WCIOJb30BAHUH
OIO/DKETHBIX ACCUTHOBaHMI Ha 3apa0OTHYIO IUIaTy, O HAYMCIEHHON U
NpUYUTAIOIIEHCS 3apa00OTHOM MIaTe U T.1.).



o MTPUJIOKEHUE No2

Kk [lonoxenuto

O HOPAIKE H3rOTOBJICHHS, YYeTa, XpaHeHH s,

! HCTIONL30BAHMS W YHUYTOKEHHS

' nevarteii ycranosaesHoro obpasua, mramnos MBY J10 LLE‘{I
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